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detska skupina

Détska skupina Slunicko

Vnitini pravidla

Clanek I. - Uvodni ustanoveni

Tato vnitfni pravidla upravuji provoz a podminky vyuzivani Détské skupiny Slunicko, organiza¢ni
slozky MC Praha 6.

Udaje o zafizeni:

Poskytovatel: Méstska ¢ast Praha 6

Détska skupina Slunicko, organiza¢ni slozka dale jen ,DS"
Adresa provozu: StarostieSovicka 79/15, Praha 6, 162 00
Den zahajeni poskytovani sluzby péce o dité: 1. 4. 2021
Vedouci organizacni slozky: Adéla Geletova

Tel. Détskeé skupiny: 773 763 352

Clanek Il. - Provoz DS
Kapacita zafizeni: 12 déti
Vékové slozeni: od 2 let do zahajeni Skolni dochazky
Bezbariérovy pfistup: neni zfizen
Pocet persondlu: 3
Provozni doba: Pondéli — Patek 7:00 — 17:00

Zakladnim ucelem provozovani DS je pravidelna péce o déti v détské skupiné. Podminky umisténi
déti jsou stanoveny ve Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné. DS je
provozovana jako zafizeni pro pravidelnou péci o déti od 2 let véku do zahajeni Skolni dochazky.
Dochazka je specifikovana ve smlouvé uzaviené mezi poskytovatelem a zakonnym zastupcem ditéte.

DS je pro déti oteviena kazdy pracovni den od 7:00 do 17:00. Pfichod zakonného zastupce do DS k
vyzvednuti ditéte je nejpozdéji v 16:45. Dité Ize umistit do DS na cely den nebo jen na dopoledne
nebo jen odpoledne v délce min. 3 hodiny.

Na pfimé urazy a jiné ujmy vzniklé v dobé pobytu ditéte v DS a pfi akcich organizovanych DS se
vztahuje pojisténi odpovédnosti za Skodu uzavfenou mezi zfizovatelem a Hasi¢skou vzajemnou
pojitovnou, a.s.

Péci o déti zajistuji dvé pecujici osoby, zastup je zajistén vedouci organizacni slozky, s odbornou
zpusobilosti dle zakona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.
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K zajisténi bezpe€nosti déti pfi pobytu uvnitf DS i mimo prostor DS je personal proSkolen v oblasti
BOZP a PO. Vedouci organizac¢ni slozky odpovida za veSkeré nalezitosti spojené s provozem DS,
zejména za evidenci spojenou s pfijimanim déti do DS a za provozni nalezitosti v€etné dodrzovani
Provozniho fadu DS a dalSich pfedpist. VSechny pecujici osoby vlastni zdravotni prikaz.
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Clanek Ill. - Obecné informace

+ MC Praha 6 zfidila organizaéni slozku - Détska skupina Sluni&ko k zaji§téni poskytovani pravidelné
péce o dité uréenou pro verejnost;

+ V DS m0ze byt pe€ovano o maximalné 12 déti soucasné;

« Uhrada provoznich nakladl je 4 500 K&/mésic + stravné dle aktualniho ceniku;
* Provozni doba DS je vymezena v pracovni dny od 7:00 do 17:00 hod;

* DS je provozovana v budové na adrese StarostfeSovicka 79/15, Praha 6;

« Déti pfichazeji do DS nejpozdéji do 8:30 hod a odchazeji nejpozdéji v 16:45;

Clanek IV. — Pfijeti a ukonéeni umisténi ditéte

Dité je do DS pfijimano na zakladé zadosti o umisténi ditéte do détské skupiny podané zakonnym
zastupcem ditéte v souladu s kritérii pfijeti.

V pfipadé umisténi ditéte do DS musi zakonny zastupce ditéte uzavfit s poskytovatelem DS pisemnou
smlouvu.

Do DS Ize pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo prokaze,
Ze se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Pisemné dokumenty ditéte umisténého v DS jsou ulozeny v osobnich sloZzkach vedenych personalem
DS v souladu s pravnimi pfedpisy upravujicimi nakladani s osobnimi udaji.

Zakonny zastupce ditéte je povinen nejpozdéji do 10 dnl nahlasit v pisemném prohlaSeni zmény
zasadnich udaju uvedenych v zadosti.

Zakonny zastupce ditéte poskytuje souhlas se zpracovanim osobnich udaju po dobu registrace ditéte v
DS a nasledné po dobu archivace udaju.

Kazdé dité zarazené do DS ma zfizen evidenéni list ditéte.

Prijeti ditéte do DS miize byt odmitnuto:
+ pokud zdkonny zastupce ditéte nespliiuje kritéria pfijeti;
* je-li plna kapacita DS;

+ pokud z&konny zastupce ditéte uvede nepravdivé nebo neuplné informace.
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Ukoncéeni umisténi ditéte v DS

» K ukonceni smlouvy o poskytovani sluzeb péce o dité v DS dojde uplynutim doby, na kterou
byla uzavfena smlouva, dohodou nebo vypovédi smlouvy ze strany poskytovatele nebo
zakonného zastupce.

Clanek V. — Dochazka do DS

» Zakonny zastupce ditéte muze povéfit pfedanim a vyzvednutim ditéte v DS jinou osobu. V tomto
pripadé sdéli tuto informaci personalu DS pisemné udélenim pIiné moci povérené osobé;

« Zakonny zastupce ditéte omlouva nepfitomnost ditéte den pfedem do 17 hod, v akutnich pfipadech
do 7:30 hod daného dne;

* Nepfitomnost ditéte v DS po dobu delSi nez tfi pracovni dny bez omluvy zakonnym zastupcem, je
povazovano za poruseni vnitfnich pravidel DS;

» Zakonny zastupce predava dité do DS bez zjevnych znamek onemocnéni. Vyskytne-li se u ditéte
nebo v rodiné infek&ni onemocnéni, neprodlené ohlasi tuto skute€nost zakonny zastupce personalu
DS. Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v DS (rymy, kaSel, teplota, zvraceni, bolesti
bficha, nahld zména zdravotniho stavu apod.) je zakonny zastupce ditéte telefonicky informovén a
vyzvan k vyzvednuti ditéte z DS a zajiSténi dalSi péce;

« Zakonny zastupce pieda personalu DS lékaiské potvrzeni o ukon€eni nemoci ditéte a souhlas Iékaie
s navratem ditéte do kolektivu u vS8ech onemocnéni trvajicich déle nez 7 kalendarnich dni;

+V pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte personal DS dité od zakonného zastupce
neprevezme;

« Zakonny zastupce dité predava a prebira od personalu DS v Satné. Pokud si zakonny zastupce
nevyzvedne dité do konce provozni doby DS, personal DS kontaktuje zakonného zastupce

telefonicky. V pfipadé, nebude mozno zdkonné zastupce kontaktovat, vyhrazuje si provozovatel pravo
udinit oznameni Policii CR;

« Zakonny zastupce je povinen neprodlené pfi pfichodu a rovnéz tak pfi odchodu pouzit Cip k evidenci
dochazky ditéte;

* Personél DS zodpovida za dité od doby, kdy dité pfevezme od zakonného zastupce, az do doby, kdy
mu jej opét preda;

* Pfi pobytu v DS dodrzuje zakonny zastupce vnitfni pravidla DS, pfi vzajemném styku s personalem
DS, s jinymi détmi dochazejicimi do DS a s ostatnimi zdkonnymi zastupci, dodrzuje pravidla slusného
chovani;

* Vzhledem k potfebam déti se zakonnym zastupcim nedoporuéuje navstévovat dit€ v dobé jeho
pobytu v DS.
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Clanek VI. — Pobyt ditéte v DS

7:00 - 8:30 prichod déti do DS, volna hra
8:30 —9:30 ranni kruh
9:30 - 10:00 svacina
10:00 — 11:45 fizena Cinnost a pohyb. Aktivity, pobyt venku dle
pocasi
11:45-12:15 obéd
12:15-12:30 pfiprava na odpocinek, vyzvedavani déti po ,0*
12:30 — 14:00 odpoledni klid
14:30 — 15:00 svacina
15:00 — 16:45 volné ¢innosti a aktivity, vyzvedavani déti

Odpocinek

Odpoledni odpocinek déti probiha v prostorach herny, kde jsou k odpocinku rozlozeny matrace. Pfed
odpocinkem je mistnost dukladné vyvétrana. Doba odpoc€inku je minimalné 1 hodinu.

Vychovna &innost probiha podle planu vychovy a péce, je pfizpisobovana veéku a skladbé aktualné
pFitomnych déti. P provozu DS jsou respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech

ditéte.

Pobyt venku

K pobytu déti venku se vyuziva zahradni prostor v objektu DS, dale pak vefejna hfisté a daldi vhodné
venkovni prostory, pficemz pobyt déti venku je zavisly na pocasi.

Dlvodem vynechani pobytu venku mohou byt zejména silny vitr, dést, mlha, znecisténé ovzdusi ¢i
nepfiméfené nizka nebo vysoka venkovni teplota.

Hygiena

Zaijisténi osobnich pomucek:

* ru¢nik ma kazdé dité svlj oznacené znackou, kterou dostane pfi nastupu do DS

* k utirani rukou jsou k dispozici rovnéz jednorazové utérky

* ru¢nik se méni 2x tydné, je-li treba, Casté;ji.

Zakonny zastupce je pfi pfedani ditéte do DS povinen predat pecujici osobé véci osobni potfeby ditéte,
zvlasté nahradni obleCeni a prezlivky (s plnou patou), u menSich déti pleny, jednorazové podlozky a
hygienické ubrousky (v8e oznaeno jménem ditéte). V pfipadé nesplnéni téchto pozadavku je pecujici
osoba opravnéna odmitnout pfijeti ditéte. Dale je zakonny zastupce povinen sdélit pecujici osobé
pfipadné zvlastni pozadavky ohledné péce o dité.

Do objektu a aredlu DS je pfisné zakazano vnaseni zvifat, dale véci, pfedmétul ¢i latek, které by mohly
ohrozit Zivot i zdravi déti, a to zejména drazdivych chemickych latek, pyrotechniky, zbrani, sirek,
zapalovacl, ostrych predmétl — jehel, Spendlikd apod., ale také nevhodnych hracek. Do prostor DS
mize pfinést zakonny zastupce/dité pouze hracky, které odpovidaji vSem relevantnim normam,
zejména CSN EN. Za pfinesené hracky provozovatel nezodpovida. Dale déti u sebe nesmi mit
bonbdny, Zvykacky, pfipadné jiné laskominy a cenné pfedméty.
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Stravovani déti

V DS je pfipravna kuchyrika, svaciny a obédy jsou dovazeny externim dodavatelem.

Rozpis ceny stravy na jeden den, je uvedena v Ceniku v€. celodenniho pitného rezimu.

V letnich mésicich je détem podavano piti i pfi pobytu venku.

Napoje se podavaji z konvice vzdy do oznaceného kelimku.

V pfipadé zajisténi specialnich stravovacich pozadavk( ditéte zajiStuje stravovani zakonny zastupce.
Strava musi byt vzdy pfedana v uzaviratelném obalu oznaceném jménem ditéte a datem spotieby.
Tento obal je ihned po pfedani umistén do lednice v kuchyrice DS. Pfi odchodu ditéte z DS pFeda
pecujici osoba obal stravy zdkonnému zastupci.

Casovy odstup jednotlivych jidel nepfesahuje 3 hodiny.

Clanek VII. — Uklid objektu
Zpusob nakladani s pradlem
Vymeénu pyZam zajistuje zdkonny zastupce 1x tydné, v pfipadé potieby Castéji.
Vymeéna lozniho pradla se provadi 1x za 21 dni nebo dle potfeby.
Vymeéna ruénikl se provadi 2x tydné nebo dle potfeby.
Identifikace matrace je zajiSténa znackou ditéte.
Uklid objektu

V DS se provadi kazdodenni dukladny uklid vSech prostor, ve kterych se déti a zaméstnanci pohybuji.
Uklid se provadi setfenim na vlhko - véech podlah, okennich parapetd, nabytku, krytu topnych téles a
klik, u kobercd vycisténi vysavacem, vynaseni odpadu, myti hygienickych zafizeni v&etné umyvadel
vylevek a WC za pouziti dezinfekénich prostfedka.

* no¢nik se myje ihned po pouziti a dezinfikuje se denné

Cisténi matraci:

* po znecisténi ihned;

* luxovani 1x mésicné;

« Cisténi externi spole¢nosti (odbornikem) 1x ro¢né.

Malovani celého objektu 1x za 3 roky.

Myti oken v celém objektu 1x za rok, véetné ramu a svitidel.

Ocista a dezinfekce hracek: « 1x mésicné (myti, prani, dezinfekce); * dle potfeby.
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Clanek VIII. — Ostatni ujednani

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvnitf DS i mimo prostory DS je personal DS proskolen v oblasti
bezpec€nosti a ochrany zdravi a pozarni ochrany.

Ve v8ech prostorach DS i pfilehlych prostorach plati pfisny zakaz koufeni, manipulace s otevienym
ohném a pozivani alkoholu.

V pfipadé vyhlaSeni mimofadnych udalosti (pozar, Zivelna pohroma apod.) se persondl DS fidi platnymi
dokumenty pozarni ochrany (plan evakuace) nebo pokyny odpovédnych osob.

Na pfipadné urazy a nehody vzniklé v dobé& pobytu ditéte v DS a pfi akcich organizovanych DS se
vztahuje pojisténi odpovédnosti za Ujmu sjednané poskytovatelem u Hasi¢ské vzajemné pojistovny, a.s.

Informace o pfipravovanych akcich, véetné omezeni provozu DS, jsou vzdy v€as oznamovany
telefonicky + na nasténce v DS.

Vnitfni pravidla zpracovala: Adéla Geletova
Za dodrzovani vnitfnich pravidel, jejich kontrolu a aktualizaci zodpovida: vedouci DS Adéla Geletova

S témito vnitfnimi pravidly budou prokazatelné seznameni vSichni zaméstnanci i zakonni zastupci pfijatych déti
do DS.

Aktualizovano 22. 05. 2024



